
	Prosjekt
	Tidsplan
	Status
	Ansvar

	Avlevering av papirarkiv til IKA – Kongsberg rettigheitsdokumentasjon eldre enn 10 år og papirarkiv – administrative arkiv eldre enn 25 år
Ev fra teknisk og oppvekst i neste fase 2025.
	Vinter 2024 og ev ny leveranse 2025
	Leveranse veke 10 2024.

	Arkiv / helse

	Utvikle tydelegare samarbeid mellom arkiv, leiargruppe og VTDS, spesielt med tanke på utvikling av arkivplan og involvering av arkiv ved innkjøp av system.
	feb 2024
	Skal ha møte en gang i månaden med leiargruppa, om arkivplan, torsdagen før med IKT (VTDS) 
	Arkiv/organisasjonssjef/
kommunedirektør

	Oppdatert arkivplan med bevarings og kassasjonsplan, første utkast 
	Ferdig juni 2024
	Skjer no. Finnes i kommunens handlingsplan for 2024. Politisk vedtak at det skal bli ferdig i sommer. (Sjå minstekrav i lovverk, plan/større prosjekt om arkivplan med IKA Kongsberg)

	Arkiv/ leiargruppa

	Oppdatera og dokumentere rutinar og ansvar til alle fagsystem. Dei store først. Helse og oppvekst prioritert.

Næring og Teknisk
	Vår /sommar 2024


Høst 2024
	Skjer no
	Arkiv/leiarar/systemansvarlege

	Utarbeide rutinar for interne notat. 
	Vår 2024
	Uklart bruk identifisert. 
	

	Dokumentere rutinar og ansvar for konfigurering av «portalar» for digital kommunikasjon som kommunen er med i, f eks FIKS, Altinn, KS mm. Sjå spesielt på integrasjonar med sak- og fagsystem. Fokus på rette tilgangar og bevaring.
	Vår 2024
	Skjer no
	Arkiv/hovudansvarleg for Altinn i kommunen/ VTDS

	Skape felles rutinar for dokumentasjonsfløde mellom skule, helse og eksterne aktørar. Sjå spesielt på dei orgnisasjonsnr som får post der det ikkje er system som tek imot (Helsestasjon)
	Vår 2024
	Påbegynt
	Arkiv /leiargruppa kommunen

	Gjennomgang av interkommunale selskap og samarbeid – er all arkivverdig dokumentasjon sikra?
Gjennomgang rutinar med VTDS (Vest Telemark driftssenter) og arkiv. Er tenestekatalog fra VTDS oppdatert? 
	Vår 2024
	Skjer no. Skal oppdaterast snarleg
	Arkiv/organisasjonsleiar/VTDS

	Sjekk - moglegheiter for uttrekk av fagsystem frå Oppvekst. Gjelder spesielt «Oppad». 
	Vår 2024
	Skjer no. Uklart om database er leselig, og kven som kan hjelpe.
	Arkiv/oppvekstleiar/IKA Kongsberg/ kontakter frå tidlegare leverandør

	Compilo. Rutine og prosedyre for handtering av arkivverdig dokumentasjon i Compilo
	Vår 2024
	Integrasjon mot Elements blir undersøkt no.
	Systemansvarleg/arkiv

	Ryddning av arkivlokalar/bortsettingsarkiv og andre lagringsplassar
	Juni – sept 2024, Fase 1
des- februar, Fase 2
	Arbeid foreles på to faser. Fase 2 med «nyoppdaga» arkiv.
Noko rydding er gjort i samband med deponering mars 2024.
	Arkiv/ og ekstra ressursar

	Gå igjennom eigen spørreundersøkelse om dokumenthandtering og lagring. Utarbeide rutinar for «Teams», «sharepoint».
	Haust 2024
	
	

	Ta uttrekk av fagsystem i Helse- og omsorg, der det er mogeleg.
Siarduttrekk av Profil og Noark4 og 5 basene

	Haust/vinter 2024/2025
	Forarbeid skal starte. Me vil ta uttrekk til IKA Kongsberg for å sikre det som er lagra elektronisk. Basane er også i papir
	Arkiv/systemansvarleg/VTDS/leverandørar

	Dokumentere rutiner, tilgangar og ansvar tydelegare for Visma sikker sak/flyt skole og barnehage.

	Vår/sommar
2024
	Noko finnes, skal bli tydelegare
	Leiar oppvekst/ Arkiv/systemansvarleg

	Arkivplan Vest-Telemark - samarbeid med IKA Kongsberg
	2024-2025
	Prosjekt har hatt oppstartsmøte med kommunane Kviteseid, Fyresdal, Seljord og Vest-Telemarkrådet.
Her inngår kartlegging av alle kommunens funksjonar og prosesser og dokumentasjonspliktene.
	IKA/arkivleiarane i Vest-Telemark

	Tilgjengeliggjøring av analoge arkiv
	2025
	Identifisere behov. Mye er allereie skanna. 
Ikkje prioritert akkurat no, kreves ekstra ressusar. 
	




